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一、 前言

财务，作为企业管理的重要职能部门，对外：要进行各种付款申请与审批，货款

结算及票据管理等业务；对内：要完成公司内部费用报销的处理与核算，票据审查，

签字审批，预算编制与统计分析，出纳支付与借款核销等；另外，还有大量的凭证需

要手工录入到软件系统中，这些重复而繁琐的核算工作占用了财务大量的时间和精力，

同时也导致财务管理环节比较薄弱。

协同财务，基于互联网下的新型财务管理，通过协同平台与总账系统，为您解决

网络支付、报销与自动生成凭证的应用。

二、 网报报销应用方案

2.1 传统报销模式的问题

2.2 互联网下的网络报销应用

2.2.1 协同流程管控

通过协同管理系统，我们将文字性的制度转化为可视化的业务流程，让计算机按

照管理者设定的流程完成制度落地执行
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2.3 协同电子表单

将传统纸质单据转化为电子单据，核算与管理更加高效

 支持企业标语和 logo 设置在表单中，每报销一次，就重温一次企业文化，

潜移默化的力量是巨大的

 支持上传附件，电子发票的发展将代替传统粘贴票据的繁琐，业务审批更加

精准，财务查询更加便捷

 支持签章及原笔迹手写签批，不改变领导签字习惯，密码或加密全面保障安
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全性

 填报简单，只需选择报销的费用，录入金额，日期、部门、岗位等其他信息

系统智能带入，规范快捷

2.3.1 协同移动应用

 手机移动填报：业务人员通过手机调用各种报销单据进行填报，简单快捷

 流程驱动：单据根据业务流程自动推送到后续的审批节点，保证制度不跑偏

 手机移动审批：管理者在外地，也可以利用手机，随时处理审批事项，业务

尽在掌控

三、 凭证集成应用方案

大量审批通过的电子单据，通过协同平台，可自动生成会计凭证传递到总账系统，

解放财务的手工劳动。

3.1 会计凭证集成特点

 智能性：

会计凭证的摘要、会计科目、辅助核算、现金流量等财务信息，可从电子表单中
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自动带入，无需手工干预，同时支持协同表单与凭证的联查。

 严谨性：

凭证保存时，会自动检验会计凭证合法性，检查通过后，才会传递到总账中

 安全性：

在协同平台中，可同步总账系统的功能权限和数据权限，在协同中生成凭证同样

收到总账系统权限的控制，如：制单权限、科目权限等

 习惯性：

支持协同表单【单笔】、【汇总】、【合并】生成凭证方式，支持多借多贷的凭证核

算方式，满足财务人员各种做账方式。

 扩展性：

在协同平台中，可手工填写凭证，保存后自动传递总账系统，避免月底在公司加

班做凭证的尴尬

3.2 凭证集成场景展示

3.2.1 电子表单设计

表单样式和内容按需设计，同时可集成用友系统的基础档案信息，如：部门、人

员、客户、供应商、项目、自定义档案等。
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3.2.2 表单填制及审批

手机移动端的填报

在填制和审批协同表单时，涉及到人员、部门、科目、项目、客户、供应商这些

表单内容，可实时参照用友 ERP 基础档案信息选择录入，系统支持现金流量录入。
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电脑端的填报

 填报简单

根据报销人自动带入相关内容比如：部门、岗位、职务、时间……

 数据精准

报销金额自动计算，避免手工计算错误

 内容规范

报销的费用明细选择录入，保持财务和业务口径一致

3.2.3 表单自动生成会计凭证

在协同平台中，当选择了用友账套、年度及表单后，可以看到审批完毕后且未生

成凭证的表单数据，这些单据均可以生成会计凭证。
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3.2.3.1 凭证制单

选择表单数据，点击“制单”，自动生成会计凭证，如果有税金科目在凭证制单

时，将自动拆分科目

3.2.3.2 凭证传递

凭证检查无误后，点击保存后自动传入用友 T+总账系统：



协同财务集成解决方案

8

在凭证查询中对该凭证进行查询即可。
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3.2.3.3 凭证修改与删除

在协同平台的“凭证查询”中，快速调出该凭证，可以对凭证进行相应的删除和

修改，总账系统同步修改或删除

3.2.3.4 凭证与表单联查

账务查询时，可通过协同平台的已制单列表，完成业务单据联查到会计凭证，也

可以通过会计凭证联查到业务单据及原始票据信息、审批意见，账单关联，查询便捷。
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3.2.3.5 远程凭证填报入口

在协同平台的手工制单功能下，可以调用财务凭证模板进行凭证的手工录入，操

作方式与总账系统保持一致，保存后自动传递到总账系统。

3.2.3.6 凭证功能一览表
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四、 凭证集成应用价值点

4.1 提升财务核算效率

对于报销、支付业务量比较大的企业，在网上审批后通过的报销支付单据可直接

生成凭证传递到财务系统，有效解放财务人员的二次凭证录入量。

4.2 建立企业远程凭证填报入口

既可有效增加财务软件的许可数，又避免了财务人员月底常常在公司加班录凭证

的烦恼。

4.3 建立快捷的业务查询追溯机制

通过会计凭证，可直接联查到报销单据、附件、审批意见，账证制度融为一体，

告别手工翻阅凭证与附件的繁琐查账方式。

4.4 建立高效的协同财务管理平台（与协同预算、银企直联搭配使用）

在报销支付环节，嵌入协同预算的控制，做到事前预测、适中控制、时候分析，
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向管理型财务转变。

审批通过的待支付数据通过协同银企直联，直接推送网银平台，出纳无需在登录

网银系统重复录入支付数据。
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